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第一章 系统简介 

1.1 系统常用图标 

 

新建一条信息 

 

保存信息 

 

可以删除选中的那条信息 

 

刷新页面 

 

恢复到前一个页面 

 

查找机构信息 

 

导入模板 

 

以 excel 形式导出保存 

 

上一条数据     

 

下一条数据     

 

切换到明细页面  

 

下载附件 
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第二章.系统登录 

2.1 系统登录 

1. 在 IE 地址栏输入地址：http://10.35.100.109/bjhbstat/，点击“转入”按钮，如图 2-1

所示： 

 

图 2-1 转换界面 

2. 进入系统登录界面，如图 2-2 所示： 

 

图 2-2 登录界面 

 

3. 成功登陆。如图 2-3 所示： 
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 图 2-4 系统登陆 

第三章.导入功能 

3.1 导入功能 

1. 在系统菜单上点击数据填报中的“住院患者病案信息（中医）”，进入页面，如图 3-1 所示： 

 

图 3-1 导入功能 
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2. 在首页页签，点击“导入”按钮，（注：“导入”按钮只在首页页签中出现，多行状态下有“导

入”按钮，单行状态下没有），如图 3-2 所示： 

 

图 3-2 导入功能 

3. 出现导入框，点击“浏览”按钮，如图 3-3 所示： 

图 3-3 导入功能 

4. 选择要导入的文件，导入的文件格式必须是 XML 文件，之后点击“打开”按钮，如图 3-4 所

示： 
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图 3-4 导入功能 

5. 文件名将显示在对话框中，选择“接口”（注：必须选择“接口”，如点选覆盖，以前所导入

数据将被替换，无法找回），如图 3-5 所示： 

图 3-5 导入功能 

6. 然后点击“导入”按钮，如图 3-6 所示： 

图 3-6 导入功能 

7. 如 XML 文件有错误，系统会出现提示，例如：如图 3-7 所示：机构代码不一致，登录用户的

机构代码为：400686***而传入的 XML 文件中为：400686*** 
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图 3-7 导入功能 

6. 按照提示修改 XML 文件的组织机构代码，再次导入，如图 3-8 所示： 

图 3-8 导入功能 

7. 提示：导入成功，如图 3-9 所示： 

 
图 3-9 导入功能 
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第四章.在线编辑 

4.1 在线编辑 

1. 信息导入成功之后，点击“首页”页签，可以看到信息,如图 4-1 所示：   

 
图 4-1 在线编辑 

2. 点击页面上的“切换”按钮，可以看到详细信息，如图 4-2 所示： 

 
图 4-2 在线编辑 

3.  修改信息，然后点击“保存”按钮，如图 4-3 所示： 
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图 4-3 在线编辑 

4. 系统会对数据进行必填项的规则和数据正确性的检查，符合规则，可以看到保存成功，如图

4-4 所示： 

 
图 4-4 在线编辑 

5.  修改完信息之后，可以在任务列表页里，点击“上报自审”，如图 4-5 所示： 
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图 4-5 在线编辑 

6.  上报失败，会出现相应的提示，如图 4-6 所示： 

 
图 4-6 在线编辑 

7. 按照错误提示，修改信息，再次点击“上报自审”， 上报操作成功，如图 4-7 所示： 
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图 4-7 在线编辑 

8. 上报成功。信息处于自审状态，不可编辑。 

4.2 肿瘤数据说明 

1. 点击“诊断”页签，可看到该患者病案中记录的所有诊断结果，如图 4-8 所示 

 
图 4-8 肿瘤数据说明 

2. 当“是否主要诊断”字段中选择“是”时，出院诊断名称为肿瘤的患者。如图 4-9 所示 
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图 4-9 肿瘤数据说明 

3. 肿瘤病案需要在首页中填写正确的身份证号、户籍地址等患者信息。如图 4-10 所示 

 

图 4-10 肿瘤数据说明 

4. 如填写有误，上报时将有肿瘤患者病案特有错误提示。如图 4-11 所示 
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图 4-11 肿瘤数据说明 

第五章. 打回填报和上报初审 

5.1 打回填报 

1. 数据上报到自审后，点击自审下面的“住院患者病案信息（中医）自审”进入页面，如图 5-1

所示： 

 
图 5-1 打回填报 

2. 点击“首页”，审核信息，如图 5-2 所示： 
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图 5-2 打回填报 

3. 切换到详细信息的页面，审核信息，如图 5-3 所示： 

 
图 5-3 打回填报 

4. 审核信息不正确，点击“任务列表”页签，如图 5-4 所示： 
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图 5-4 打回填报 

5. 点击“打回填报“按钮，打回信息，如图 5-5 所示： 

 

图 5-5 打回填报 

6. 提示：打回操作成功，信息回到可编辑状态，可以进行修改，如图 5-6 所示： 
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图 5-6 打回填报 

7. 任务列表里的数据消失，如图 5-7 所示： 

 
图 5-7 打回填报 

5.2 上报初审 

1. 自审状态时，审核数据无误，点击“上报初审”按钮，如图 5-8 所示： 
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图 5-8 上报初审 

2. 提示：上报操作成功，如图 5-9 所示： 

 
图 5-9 上报初审 

3. 表数据任务列消失，如图 5-10 所示： 
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图 5-10 上报初审 

第六章. 数据导出功能 

6.1 多行模式导出 

1. 在系统菜单上点击数据填报中的“住院患者病案信息（中医）”，进入页面，如图 6-1 所示： 

 

图 6-1 多行模式导出 
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2. 点击“首页”页签，如图 6-2 所示： 

 
图 6-2 多行模式导出 

3. 点击“导出”按钮，如图 6-3 所示： 

 

图 6-3 多行模式导出 

4. 在文件下载框中点击“保存”按钮，如图 6-4 所示： 
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图 6-4 多行模式导出 

5. 选择好保存的地方，点击“保存”按钮，如图 6-5 所示： 

 

图 6-5 多行模式导出 

6. 报表已经成功导出，并且以 excel 的形式保存在要保存的位置，可在本地打开查看 Excel 文

件。如图 6-6 所示： 
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图 6-6 多行模式导出 

6.2 单行模式导出 

1. 在系统菜单上点击数据填报中的“住院患者病案信息（中医）”，进入页面，如图 6-7 所示： 

 

图 6-7 单行模式导出 

2. 点击“首页”页签，如图 6-8 所示： 
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图 6-8 单行模式导出 

3. 点击“切换”按钮，如图 6-9 所示： 

 

图 6-9 单行模式导出 

4. 点击“导出”按钮，如图 6-10 所示： 
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图 6-10 单行模式导出 

5. 在文件下载框中点击“保存”按钮，如图 6-11 所示： 

 

图 6-11 单行模式导出 

6. 选择好保存的地方，点击“保存”按钮，如图 6-12 所示： 
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图 6-12 单行模式导出 

7. 报表已经成功导出，并且以 excel 的形式保存在要保存的位置，可在本地打开查看 Excel 文

件。如图 6-13 所示： 

 

图 6-13 单行模式导出 
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第七章. 删除操作 

7.1 删除操作 

1. 对导入进来的数据不满意，可以删除重新导入。点击“首页”页签，如图 7-1 所示： 

 

图 7-1 删除操作 

2. 选中要删除的信息，点击“删除”按钮，如图 7-2 所示： 
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图 7-2 删除操作 

3. 首页页签里为空，提示已删除，如图 7-3 所示： 

 

图 7-3 删除操作 

备注：数据只有在草稿状态可以被删除。 
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