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第一章 系统简介 

1.1 系统常用图标 

 

新建一条信息 

 

保存修改后的信息 

 

删除当前选中的信息 

 

刷新页面 

 

恢复到上一步的状态 

 

查找机构 

 

导入模板 

 

以 excel 形式导出保存 

 

上一条数据     

 

下一条数据     

 

切换到明细页面  

 

下载附件 
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第二章.系统登录 

2.1 系统登录 

1. 在 IE 地址栏输入地址：http://210.75.201.217/bjhbstat，点击“转入”按钮，如图 2-1 所示： 

 

图 2-1 转换界面 

2. 进入系统登录界面，如图 2-2 所示： 

 

图 2-2 登录界面 

 

3. 成功登陆。如图 2-3 所示： 
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图 2-4 系统登录 

第三章.数据填报 

3.1 数据填报 

1. 在系统菜单上点数据填报中的“动态投资”,进入页面，如图 3-1 所示： 

 
图 3-1 数据填报 
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2. 在页面中点击“数据填报”页签，如图 3-2 所示： 

 
图 3-2 数据填报 

3. 点击“新建”按钮，新建一条信息，如图 3-3 所示： 

 
图 3-3 数据填报 

4. 填写完信息，点击“保存”按钮，（注：黄色为必填项）如图 3-4 所示： 
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图 3-4 数据填报 

5. 出现提示：记录已保存，如图 3-5 所示： 

 
图 3-5 数据填报 
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第四章.上报自审 

4.1 上报自审 

1. 新建的数据保存成功之后，点击“任务列表”页签，如图 4-1 所示：   

 
图 4-1 上报自审 

2. 点击“上报自审”按钮，如图 4-2 所示： 

 
图 4-2 上报自审 
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3. 出现强制错误，请先进行修改，如图 4-3 所示： 

 
图 4-3 上报自审 

4. 点击“数据填报”，对数据进行编辑，如图 4-4 所示： 

 
图 4-4 上报自审 

5. 修改完数据，保存数据，点击“保存”按钮，如图 4-5 所示： 
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图 4-5 上报自审 

6. 再次回到任务列表，点击“上报自审”按钮，如图 4-6 所示： 

 
图 4-6 上报自审 

7. 提示：上报操作成功，如图 4-7 所示： 
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图 4-7 上报自审 

8. 数据上报到自审状态，页面变灰，如图 4-8 所示： 

 
图 4-8 上报自审 
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第五章.打回填报 

5.1 打回填报 

1. 数据在自审状态时，审核不满意，可以打回到填报状态，点击“动态投资直报自审”，如图 5-1

所示： 

 
图 5-1 打回填报 

2. 点击“切换”按钮，如图 5-2 所示： 
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图 5-2 打回填报 

3. 点击“打回填报”按钮，如图 5-3 所示： 

 
图 5-3 打回填报 

4. 提示：打回操作成功，如图 5-4 所示： 

 
图 5-4 打回填报 

5. 按钮消失，页面变灰，数据处于填报状态，如图 5-5 所示： 
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图 5-5 打回填报 

第六章.上报初审 

6.1 上报初审 

1. 数据在自审状态时，审核满意，可以上报到初审状态，点击“动态投资直报自审”，如图 6-1 所

示： 

 
图 6-1 上报初审 
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2. 点击“切换”按钮，如图 6-2 所示： 

 
图 6-2 上报初审 

3. 点击“上报初审”按钮，如图 6-3 所示： 

 
图 6-3 上报初审 

4. 提示：上报操作成功，如图 6-4 所示： 
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图 6-4 上报初审 

5. 按钮消失，页面变灰，数据处于初审状态，如图 6-5 所示： 

 
图 6-5 打回填报 
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