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 第一章.系统简介 

1.1 系统常用图标 

 

新建一条信息 

 

保存信息 

 

可以删除选中的那条信息 

 

刷新页面 

 

恢复到前一个页面 

 

查找机构信息 

 

导入模板 

 

以 Excel 形式导出保存 

 

上一条数据 

 

下一条数据 

 

切换到明细页面 

 

下载附件 
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第二章.系统登录 

2.1 系统登录 

1. 在 IE 地址栏输入地址：http://210.75.201.217/bjhbstat，点击“转入”按钮。如图 2-1

所示： 

 

图 2-1 转换界面 

2. 进入系统登录界面。如图 2-2 所示: 

 
图 2-2 登录界面 

3. 成功登陆。如图 2-3 所示： 
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图 2-3 系统登陆 

第三章.数据填报与查找 

3.1 数据填报 

1. 在系统菜单中点击数据填报中的“卫生人力基本信息调查表(数据填报)”，进入相应的页面。

如图 3-1 所示： 

 

图 3-1 数据填报 
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2. 在页面上点击“卫生人力基本信息调查表”，进入相应页面。如图 3-2 所示： 

 

图 3-2 数据填报 

3. 在人员列表（卫生人力基本信息调查表）处无法分辨人员是否在职。做成 2 个页签的方式显

示。指流出人员单做一个页签。如图 3-3 所示： 

 

图 3-3 数据填报 

4. 时间的录入，采用点击小日历图标和在输入框输入的方式。如图 3-4 所示： 
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图 3-4 数据填报 

5. 在数据填报页面中进行数据填报。如图 3-5 所示：注：黄色为必填项，白色为非必填项，灰色为

系统自动带出不需要填写 

 
图 3-5 数据填报 

6. 两个指标之间有关联的项 (如：第 2.8.1.1 项专业技术资格（评）如填写，则第 2.8.1.2 项

现专业技术资格取得年份为必填。)，填写完 2.8.11 项后，第 2.8.1.2 项的颜色自动变成黄

色必填项。只要像这样有关联的指标都按此方法做。如图 3-6 所示： 
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图 3-6 数据填报 

 

7. "1.11 是否为编内人员"为空时，没有颜色；维护后多行状态下显示为蓝色；如图 3-7 所示： 

 

图 3-7 数据填报 

 

8. 当第 2.2.1 项从事专业类别代码为“11 - 执业医师”或“12 - 执业助理医师”选项时，则

必须填写执业类别和执业范围代码(疾控中心、卫生监督机构和卫生监督检验检测机构除外)；

如图 3-8 所示： 
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图 3-8 数据填报 

9. 当第 2.2.1 项从事专业类别代码为非“90-工勤及技能人员”或者非“未评职称的管理人员和

卫生监督员”时，则第 2.9.1 项专业技术职务（聘）为必填。如图 3-9 所示： 

 

图 3-9 数据填报 

10. 如第 2.10.1.1 项学历代码填写“1-研究生”、“2-大学本科”、“3-大专”、“4-中专及中技”，

则第 2.10.1.2 项所学专业代码为必填；如图 3-10 所示： 
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图 3-10 数据填报 

11. 数据填写完成后，点击“保存”按钮。如图 3-11 所示： 

 

图 3-11 数据填报 

12. 数据保存成功，系统则显示“记录已保存”(保存成功,中心端就可以看到数据)。如图 3-12

所示： 
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图 3-12 数据填报 

13. 如果填报的数据有错误，系统会出现相应的错误提示。如图 3-13 所示： 

 

图 3-13 数据填报 

14. 可根据系统的错误提示进行数据修改，修改完成后再次保存数据即可。如图 3-14 所示： 
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图 3-14 数据填报 

3.2 数据查找 

1. 当用户要对特定信息调查表进行数据修改时，可使用数据查找功能，可快速定位到目标数据，

点击“查找”按钮。如图 3-15 所示： 

 

图 3-15 数据查找 

2. 系统出现查找对话框。如图 3-16 所示： 
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图 3-16 数据查找 

3. 在查找对话框中填写要查找的姓名。如图 3-17 所示： 

 

图 3-17 数据查找 

4. 点击“查找”按钮。如图 3-18 所示： 
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图 3-18 数据查找 

5. 系统可查找到相应的数据。如图 3-19 所示： 

 

图 3-19 数据查找 

8. 如果输入的姓名不存在,则系统提示没有相关数据。如图 3-20 所示: 
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图 3-20 数据查找 

9. 也可以进行模糊查询,就是在查找的时候加“%”（百分号可以加在开头或结尾），例：输入“张

%”。如图 3-21 所示: 

 

图 3-21 数据查找 

10. 点击“查找”按钮。如图 3-22 所示: 
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图 3-22 数据查找 

11. 可查找到所有以“张”姓开头的名字。如图 3-23 所示: 

 

图 3-23 数据查找 

12. 如果输入的查询条件,没有查到信息,系统将提示没有相关数据.如图 3-24 所示: 
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图 3-24 数据查找 

第四章.数据导出功能 

4.1 数据在单表模式下导出 

1. 在系统菜单中点击数据填报中的“卫生人力基本信息调查表(数据填报)”，进入相应的页面。

如图 4-1 所示： 

 

图 4-1 单表模式数据导出 
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2. 在页面上点击“卫生人力基本信息调查表”，进入相应页面。如图 4-2 所示 

 

图 4-2 单表模式数据导出 

3. 在卫生人力基本信息调查表页面下点击“导出”按钮。如图 4-3 所示： 

 

图 4-3 单表模式数据导出 

4. 在系统出现导出提示框后，系统默认导出的类型为“Excel”。如图 4-4 所示： 
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图 4-4 单表模式数据导出 

5. 点击“单表”按钮。如图 4-5 所示： 

 

图 4-5 单表模式数据导出 

6. 系统出现文件下载提示,点击“浏览”按钮，选择要下载到的本地目录。如图 4-6 所示： 
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图 4-6 单表模式数据导出 

7. 选择好要下载到的本地目录后，则点击“下载”按钮。如图 4-7 所示： 

 
图 4-7 单表模式数据导出 

8. 下载成功后可在本地打开查看 Excel 文件。如图 4-8 所示： 
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图 4-8 单表模式数据导出 

4.2 数据在多行模式下导出 

1. 在系统菜单中点击数据填报中的“卫生人力基本信息调查表(数据填报)”，进入相应的页面。

如图 4-9 所示： 

 

图 4-9 多行模式数据导出 

2. 在页面上点击“卫生人力基本信息调查表”，进入相应页面。如图 4-10 所示： 
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图 4-10 多行模式数据导出 

3. 在此页面中点击“导出”按钮。如图 4-11 所示： 

 

图 4-11 多行模式数据导出 

4. 在系统出现导出提示框后，系统默认导出的类型为“Excel”。如图 4-12 所示： 
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图 4-12 多行模式数据导出 

5. 点击“多行”按钮。如图 4-13 所示： 

 

                            图 4-13 多行模式数据导出 

6. 系统出现文件下载提示,点击“浏览”按钮，选择要下载到的本地目录。如图 4-14 所示： 
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图 4-14 多行模式数据导出 

7. 选择好要下载到的本地目录后，则点击“下载”按钮。如图 4-15 所示： 

 
图 4-15 多行模式数据导出 

8. 下载成功后可在本地打开查看 Excel 文件。。如图 4-16 所示： 
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图 4-16 多行模式数据导出 

第五章. 其它注意事项 

1. 卫生人力基本信息调查表的填报过程为实时上报，数据填写完毕后执行保存操作即可，无需

单独进行上报操作。 

2. 保存后，如果系统提示当前的数据仅存在警告错误时，数据已保存且上报成功。用户可根据

实际情况，选择性的对数据进行修改。 

3. 保存后，如果系统提示当前的数据存在强制错误时，用户必须按照提示内容对数据进行修改。 

4. 当新建一条数据在 24 小时（以在线填写数据的时间计算，则不是以电脑本地的时间计算）

之内可以删除此数据，大于 24 小时则不能删除。 

5. 列表默认按科室代码排序。 

6. 密码安全要求：1.每月更新一次，强制（自然月 1 号开始）。2.新密码不能与上月相同。3.

长度为 8--12 位之间，数字+字母 强制，（可以包含符号，符号不强制）。 

7. 个案信息显示界面。表名在一行居中显示。表号信息要显示全。 
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